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netlenmesi ve belge yönetimi modeli; yapılması gereken çalışmalar ve öneri-
ler başlıklı sekiz bölümden oluşan çalışmanın başında bulunan kısal tmalar
listesi, kitabın kullanımını kolaylaştırmakta ve "belge", "arşiv belgesi", "ar-
şiv yönetimi", "belge yönetimi" kavramlarının açıklandığı bölüm de termino-
lojik açıdan yaşanabilecek kargaşayı ortadan kaldırmaktadır.

Prof. Dr. Mustafa Akbulut'un kalemiyle eklenen önsöz, kitabın anlam
ve önemini açıkça ortaya koymaktadır. Günümüzde üretilen belgelerin gös-
terdiği niceliksel artış ve çağın gereği ve sonucu olarak yaşanan bilgi gerek-
sinimi göz önüne alındığında, belge yönetiminin önemi daha da büyümekte-
dir. Ancak belge üretiminde yaşanan artış, üreti len belgelerin mevcut bilgi
gereksinimini karşılayacak, nitelikli belgeler olmaları sağlandığında anlam
kazanmaktadır . Çünkü gereksiz belgelerin üretimi, emek, zaman ve maddi
zarar lara yol açmakta ve yazarın sunuş yazısında belirttiği gibi, önemli bel-
gelerin gereksiz belgeler içinde kaybolup gitmesine neden olmaktadır. Oysa
belge yönetiminin amacı "güncel belgelerin üretimi, kullanımı ve korunma-
sında ekonomi ve verimlilik sağlamaktır". Belgenin üretiminden kullanıcıya
ulaştırı lmasına kadar gerçekleştirilmesi gereken denetim işlemleri, arşiv ça-
lışmalarının etkinliğini artırmaktadır. Sağlıklı bir denetim, bu işlemin üze-
rinde uygulanacağı malzemenin nitelik ve niceliğine uygun yöntemlerle ya-
pılmasıyla gerçekleştirilebilir. Bu nedenle belge üretiminin denetlenmesi iş-
leminde özgün yöntemlerin kullanılması gerekmektedir. Bu bakımdan çalış-
manın "belge üretiminin denetlenmesi açısından Türkiye ve yapılan çalış-
malar" başlıklı VI. bölümü, konuyla ilgili ülkemizdeki mevcut çalışmaları ve
koşulları ortaya koyması ve VII. bölümü de Türkiye için bir "belge üret imi
denetlemesi ve belge yönetimi modeli" sunması açısından önemlidir.

Konuyla ilgili herkesin yararlanabileceği bilgiler içeren bu kitabın özel-
likle arşiv bölüm ve anabilim dallarında mutlaka yararlı olacağı ve eğitimci-
lere kolaylık sağlayacağı bir gerçektir.

Neslihan Uraz
İ.Ü. Ed. Fak. Kütüphanecilik Bölümü

Dokümantasyon ve Enformasyon Anabilim Dalı

TÜRKMED. Türk Tıp İndeksleri Dizisi (V. 20). İstanbul, Açılım Yayıncılık
San. ve Tic. Ltd Şti., 1995.

Türkiye'de 1990-1995 yılları arasında yayımlanan sağlık bilimleriyle ilgili
200 civarında süreli yayını kapsayan veri tabanı CD-ROM üzerinde kullanı-
ma sunulmuştur. Yılda dört kez yayımlanması planlanan TÜRKMED'in ilk
sayısı 1995 yılının Haziran ayında piyasaya sürülmüştür. Veri tabanında,
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konu başlıkları için TÜBİTAK tarafından çevirisi yapılan MeSH kavramlar
dizini esas alınmıştır. Eserde yayınlara erişim yazar adı, dergi adı, konu
başlığı ve a n a h t a r sözcüklerle olmaktadır. Anahtar sözcüklerin listelendiği
ekrandan sözcükler seçilerek bu sözcüklerin geçtiği makaleler listesine ula-
şılabilmektedir. Tarama sırasında sözcükler arasına (ve) ve (veya) yerine ge-
çen (,) işlemcileri konularak, mantıksal ilişkiler kurulabilmektedir. Birçok
veri t abamnda olduğu gibi sözcüklerin kökünden sonra (?) işareti konularak,
köke gelebilecek t ü m eklerin aranması sağlanmaktadır. Süreli yayınların
taranmasında, veri tabanının dergi listesinden giriş yapılabileceği gibi, bili-
nen bir süreli yayın adından giriş yapılarak ilgili yayının kapsamına giren
makalelerin listesine ulaşılabilmektedir. Aynı durum yazar adları için de ge-
çerlidir.

TÜRKMED'in eksiklikleri tamamlanarak gelişeceğini ümit ediyor, Türk
yayıncılığına yeni veri tabanlarının katılmasını diliyoruz.

Nazan (Özenç) Uçak
H.Ü. Kütüphanecilik Bölümü

***

Adnan Yılmaz, Anadolu Üniversitesi Tez Kataloğu 1980-1995. (Anadolu
Üniversitesi Yayınları; No. 917) Eskişehir, 1996. (ISBN 975-492-641-7)

Anadolu Üniversitesi Kütüphane ve Dokümantasyon Dairesi Başkanı Ad-
n a n Yılmaz taraf ından hazır lanan bu katalogda, adı geçen üniversi tede
1980-1995 yılları arasında yapılan ve büyük bir çoğunluğu kütüphane der-
mesinde bulunan toplam 1454 yüksek lisans, doktora, doçentlik, t ıp ta uz-
manlık ve s a n a t t a yeterlik tezinin bibliyografik künyeleri kataloglama ku-
ral larına (AAKK) göre listelenmektedir. Künyeler yazar soyadına göre alfa-
betik olarak sıralanmıştır. Herhangi bir teze kataloğun sonunda yer a lan
yazar, danışman, tez adı, konu ve tezin hazırlandığı anabilim d a h dizinlerin-
den kolaylıkla erişilebilmektedir.

Kataloğun üretiminde Anadolu Üniversitesi Kütüphane Otomasyon Sis-
temi KYBELE'de yer alan katalog döküm programından yararlanılmıştır .
Birkaç küçük ve önemsiz h a t a dışında katalog özenle dizilmiş ve basılmış-
tır.

Tez katalogu özellikle konu dizini açısından da önem taşımaktadır. Fen
bilimleri, sosyal bilimler ve sağlık konusunda Kongre Kütüphanes i Konu
Başlıkları (LCSH) listesinde yer alan birçok başlık Türkçeye kazandırılmış-
tır. (Ancak konu başlıkları ait oldukları tezlerin altında verilmemiştir.) Ko-
nu başlıklarına 55 sayfa (215-270. s.) ayrılmıştır.


