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netlenmesi ve belge yonetimi modeli; yapilmasi gereken calismalar ve oneri-
ler baslikli sekiz boliimden olusan ¢aligmanin basinda bulunan kisaltmalar
listesi, kitabin kullanimini kolaylastirmakta ve "belge", "arsiv belgesi", "ar-
siv yonetimi", "belge yonetimi"” kavramlarinin aciklandig: béliim de termino-
lojik acidan yasanabilecek kargasay1 ortadan kaldirmaktadir.

Prof. Dr. Mustafa Akbulut'un kalemiyle eklenen 6ns6z, kitabin anlam
ve Onemini agikca ortaya koymaktadir. Giiniimiizde tlretilen belgelerin gos-
terdigi niceliksel artig ve cagin geregi ve sonucu olarak yasanan bilgi gerek-
sinimi goz oniine alindiginda, belge yonetiminin énemi daha da biiyiimekte-
dir. Ancak belge tliretiminde yasanan artig, tiretilen belgelerin mevcut bilgi
gereksinimini karsilayacak, nitelikli belgeler olmalari saglandiginda anlam
kazanmaktadir. Cilinki gereksiz belgelerin liretimi, emek, zaman ve maddi
zararlara yol agcmakta ve yazarin sunus yazisinda belirttigi gibi, onemli bel-
gelerin gereksiz belgeler icinde kaybolup gitmesine neden olmaktadir. Oysa
belge yonetiminin amaci "glincel belgelerin liretimi, kullanimi ve korunma-
sinda ekonomi ve verimlilik saglamaktir". Belgenin iiretiminden kullaniciya
ulastirilmasina kadar gerceklestirilmesi gereken denetim islemleri, arsiv ¢a-
Iismalarinin etkinligini artirmaktadir. Saglhkli bir denetim, bu islemin iize-
rinde uygulanacagi malzemenin nitelik ve niceligine uygun yontemlerle ya-
pilmasiyla gerceklestirilebilir. Bu nedenle belge iiretiminin denetlenmesi is-
leminde 6zglin yontemlerin kullanilmasi gerekmektedir. Bu bakimdan calis-
manin "belge lretiminin denetlenmesi acisindan Tiirkiye ve yapilan c¢alis-
malar” baglikli VI. bolimi, konuyla ilgili lilkemizdeki mevcut ¢aligmalari ve
kosullar1 ortaya koymasi ve VII. boliimi de Tiirkiye icin bir "belge iiretimi
denetlemesi ve belge yonetimi modeli" sunmasi agisindan 6nemlidir.

Konuyla ilgili herkesin yararlanabilecegi bilgiler iceren bu kitabin 6zel-
likle arsiv bolim ve anabilim dallarinda mutlaka yararli olacag: ve egitimci-
lere kolaylik saglayacagi bir gercektir.

Neslihan Uraz
I.U. Ed. Fak. Kiitiiphanecilik Béliimii
Dokiimantasyon ve Enformasyon Anabilim Dali

TURKMED. Tiirk Tip indeksleri Dizisi (V. 20). istanbul, A¢ilim Yayincilik
San. ve Tic. Ltd Sti., 1995.

Tirkiye'de 1990-1995 yillar1 arasinda yayimlanan saglik bilimleriyle ilgili
200 civarinda siireli yayini kapsayan veri tabani CD-ROM f{izerinde kullani-
ma sunulmustur. Yilda dért kez yayimlanmasi planlanan TURKMED'in ilk
sayist 1995 yilinin Haziran ayinda piyasaya surulmustiir. Veri tabaninda,
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konu basliklar1 icin TUBITAK tarafindan cevirisi yapilan MeSH kavramlar
dizini esas alinmistir. Eserde yayinlara erisim yazar adi, dergi adi, konu
basligi ve anahtar sozciiklerle olmaktadir. Anahtar sdzciiklerin listelendigi
ekrandan sozciikler secilerek bu sozciiklerin gectigi makaleler listesine ula-
silabilmektedir. Tarama sirasinda s6zciikler arasina (ve) ve (veya) yerine ge-
¢en (,) islemcileri konularak, mantiksal iligkiler kurulabilmektedir. Bir¢ok
veri tabamnda oldugu gibi sozciiklerin kokiinden sonra (?) isareti konularak,
koke gelebilecek tiim eklerin aranmasi saglanmaktadir. Siireli yayinlarin
taranmasinda, veri tabaninin dergi listesinden giris yapilabilecegi gibi, bili-
nen bir siireli yayin adindan giris yapilarak ilgili yayinin kapsamina giren
makalelerin listesine ulasilabilmektedir. Ayn1t durum yazar adlari i¢cin de ge-
cerlidir.

TURKMED'in eksiklikleri tamamlanarak gelisecegini iimit ediyor, Tiirk
yayinciligina yeni veri tabanlarinin katilmasini diliyoruz.

Nazan (Ozeng) Ucak
H.U. Kiitiiphanecilik Bolimii
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Adnan Yilmaz, Anadolu Universitesi Tez Katalogu 1980-1995. (Anadolu
Universitesi Yayinlari; No. 917) Eskisehir, 1996. (ISBN 975-492-641-7)

Anadolu Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskani Ad-
nan Yilmaz tarafindan hazirlanan bu katalogda, adi gecen Universitede
1980-1995 yillar1 arasinda yapilan ve biiylik bir cogunlugu kiitiiphane der-
mesinde bulunan toplam 1454 yiliksek lisans, doktora, docentlik, tipta uz-
manlik ve sanatta yeterlik tezinin bibliyografik kiinyeleri kataloglama ku-
rallarina (AAKK) gore listelenmektedir. Kiinyeler yazar soyadina gore alfa-
betik olarak siralanmigtir. Herhangi bir teze katalogun sonunda yer alan
yazar, danigman, tez adi, konu ve tezin hazirlandig: anabilim dah dizinlerin-
den kolaylikla erisilebilmektedir.

Katalogun iiretiminde Anadolu Universitesi Kiitiiphane Otomasyon Sis-
temi KYBELE'de yer alan katalog dokiim programindan yararlanilmistir.
Birkac kiiclik ve 6nemsiz hata disinda katalog O6zenle dizilmis ve basilmis-
tir.

Tez katalogu Ozellikle konu dizini acisindan da 6nem tasimaktadir. Fen
bilimleri, sosyal bilimler ve saglik konusunda Kongre Kiitiiphanesi Konu
Basliklar1t (LCSH) listesinde yer alan birgok baslik Turkgeye kazandirilmisg-
tir. (Ancak konu basliklar: ait olduklar: tezlerin altinda verilmemistir.) Ko-
nu basliklarina 55 sayfa (215-270. s.) ayrilmistir.



